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Wstep

Angielski biznesowy jest najbardziej oczywista
droga do sukcesu dla aktywnego profesjonalisty, a bez
fachowej wiedzy nie podbijesz migdzynarodowego rynku
pracy.

A zatem co powiedzie¢ podczas spotkan
shuzbowych? Jak prowadzi¢ negocjacje? Jak rozmawiac
przez telefon? Jak upora¢ si¢ z trudnymi sytuacjami?
Chcesz pozna¢ stownictwo przydatne na targach, przy
projektach, itd.?

Te i inne tematy porusza ta publikacja w cyklu 12
rozdzialow. Naszym celem jest pomoéc ci osiagnac sukces
w pracy, interesach. Warto wigc zna¢ biznesowe
sfownictwo 1 sprawnie postugiwac si¢ nim w miejscu
pracy.

Niniejsza  ksiazka  zawiera  najwazniejsze
sfownictwo 1 formuly konwersacyjne potrzebne w
anglojezycznym $wiecie biznesu. Przeznaczona jest dla
osOb znajacych stabo jezyk angielski, ale rowniez dla
tych, ktorzy bardzo dobrze wiladaja tym jezykiem.
Ksiazka skierowana jest do menedzerow, ekonomistow,
specjalistow, dyrektorow, pracownikow
miedzynarodowych firm, studentow, oraz do wszystkich,
ktorym w pracy potrzebny jest nowoczesny jezyk
biznesowy. Jest rowniez idealna pomoca dla o0s6b
samodzielnie uczacych sig jezyka.
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Biznesowe stownictwo i formuty konwersacyjne po angielsku str. 5
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1. Telefon
Slownictwo
answer odbierac (telefon)
answerphone automatyczna sekretarka
area code AmE numer kierunkowy
(BE dialling code)
business call rozmowa stuzbowa
busy signal »zajete”
by telephone telefonicznie
cell phone telefon komorkowy
call rozmowa
caller telefonujacy
code numer Kierunkowy
conference call telekonferencja
connection polaczenie
country code number kod telefoniczny kraju
dial wykregci¢ numer
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str. 6 Biznesowe slownictwo i formuly konwersacyjne po angielsku

direct line

engaged

extension number
give somebody a call
hang on

hang up

house telephone
international call
lift

line

local call

long distance call
mend the lines
messager

mobile phone

Anna Piekarczyk
potaczenie bezposrednie
zajety

numer wewngtrzny
zadzwoni¢ do kogo$
poczekac (nie rozlaczac sig)

odwiesi¢, odlozy¢
(shuchawkg)

domofon
rozmowa migdzynarodowa
podnosi¢ stuchawke
potaczenie (linia)
rozmowa miejscowa
rozmowa migdzymiastowa
naprawic linie telefoniczne
wiadomos¢

telefon przeno$ny / telefon
komoérkowy
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Biznesowe stownictwo i formuty konwersacyjne po angielsku str. 7
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operator telefonistka
phone box budka telefoniczna

phone directory / book ksiazka telefoniczna

phone number numer telefonu
phonecard karta telefoniczna

phone telefonowad

private call rozmowa prywatna
recorded message nagrana wiadomos$¢

ring up zatelefonowaé
switchboard centrala telefoniczna
telephone bill rachunek telefoniczny
telephone orders zamowienia telefoniczne
voice mail poczta glosowa
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Z Angielskimi Idiomami na Ty - Martyna Somerlik

Z ANGIELSKIMI 1
IDIOMAMINATY =

Jak sprawic¢ by nasza
wypowiedzie¢ stala si¢ bardziej
obrazowa? Jakiego uzy¢ triku, by
nada¢ naszym stowom wigkszej
ekspresyjnosci? OdpowiedZz jest
prosta: uzywa¢ idioméw. To one
wzbogacaja jezyk, czyniac go
barwniejszym. Jaki jest skuteczny
srodek na opanowanie idiomaty-
cznych zwrotow jezykowych w
sposob trwaty, a zarazem ciekawy?
Przeczytanie tej ksiazki i wykona-

nie WSZYSTKICH dolaczonych zadan, ktére sprawia, iz
bedziesz si¢ biegle postugiwat 170 idiomami juz w 24 dni!

Wzory Pism Biznesowych w Jezyku Angielskim

Anna Piekarczyk

Ksiazka zawiera gotowe do
wykorzystania przyklady najwaz-
niejszych  dokumentéw,  pism,
zapytan, itp. Jednym stowem
wszystko to, co korespondencyjny
swiat biznesu oczekiwaé bedzie od
Ciebie. Dzigki tej publikacji
bedziesz z tatwoscia moglt napisac
korespondencje W jezyku
angielskim  eliminujac  ryzyko
popehienia klopotliwych btedow.
Warto wigc miec taka pozycje pod
reka.
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