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Od Wydawcy

Oddawana w Wasze rgce publikacja
adresowana jest do wszystkich, ktérzy planuja
przygotowac si¢ do rozmowy kwalifikacyjnej w
jezyku angielskim. Nie dotyczy to tylko osob,
ktore pragna podjac prace za granica, rowniez w
Polsce coraz czg$ciej rozmowy prowadzone sa w
tym wiasnie jezyku. Warto wigc dobrze si¢ do
nich przygotowac¢. Podczas rozmowy rekruterzy
zwracaja szczegdlna uwage na zakres stowni-
ctwa (gléwnie slownictwa specjalistycznego)
oraz umiejetnos¢ komunikowania si¢ w jezyku
obcym.

W mojej ksiazce skoncentrowatam si¢ na
pytaniach zadawanych najczgsciej podczas
rozmoéw kwalifikacyjnych. Z ksiazki moga

rowniez korzysta¢ pracodawcy, aby dowiedzie¢



sig, jakie pytania zadawac, a jakich unikac.
Ponadto, ksiazka przedstawia gotowe
odpowiedzi, przydatne zwroty i wyrazenia wraz
z thumaczeniami. Wszystko po to, aby przygo-
towanie si¢ do rozmowy bylo maksymalnie
uproszczone.

Jesli jeszcze nie wiesz, jak przygotowaé
si¢ do rozmowy kwalifikacyjnej, ta ksigzka z
pewnoscia dostarczy Ci niezb¢dnego materiatu

jezykowego.
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Rozmowa Kwalifikacyjna z Pracodawca po Angielsku sir. 6
Anna Piekarczyk

Sposoby na udang rozmowg
kwalifikacyjna

. Przed rozmowa zapoznaj si¢ z dzialalnoScia
firmy. Zorientuj si¢ jak firma prosperuje na
rynku, jakie $wiadczy ustugi. Wigkszos¢ firm
ma swoje strony internetowe. Tak wigc
skorzystaj z nich, aby zachwyci¢ przysztego
pracodawce swoim zainteresowaniem oraz
wiedza o przedsigbiorstwie. Nie przesadzaj

jednak z pochwatami.

.Poéwicz wypowiedzi w jezyku angielskim.
Zorientuj sig, jakie pytania najcze$ciej padaja
ze strony osoby rekrutujacej (pomocna okaze
si¢ niniejsza ksiazka). Nalezy przewidzie¢, 0O

co moze pytac przyszty pracodawca.
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Str. 7 Rozmowa Kwalifikacyjna z Pracodawca po Angielsku
Anna Piekarczyk

. Przygotuj pytania dla pracodawcy.

. Przed rozmowa, w celu rozluznienia atmosfery
mozna zacza¢ od How are you? Nice weather,

isn’tit?

. Warto znaé¢ stownictwo z zakresu Business
English.

. Wczesniej przeanalizuj swoje CV. Wez ze
soba dyplomy, certyfikaty, projekty,

referencje.

. Skorzystaj z pomocy osoby, z ktéra bedziesz

mogt odegra¢ scenke z pracodawca.
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Rozmowa Kwalifikacyjna z Pracodawca po Angielsku sir. 8

Anna Piekarczyk

. Nigdy nie krytykuj bytego pracodawcy, gdyz
nie jest to dobrze postrzegane. Krytyka

mozesz zirytowac¢ osobe rekrutujaca.

. Ubierz sie wygodnie, ale elegancko. Nie
uzywaj mocnych perfum. Twoj wyglad to
twoja wizytowka.

. Wytlacz telefon.

. Badz punktualny. Najlepiej pie¢ minut przed
czasem. SpOznianie si¢ moze S$wiadczy¢ o
braku szczerego zainteresowania firma.

. Nie siada nieproszony.

. Pamigtaj, z kim jeste§ umoéOwiony (imi¢ i

nazwisko).
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Str. 9 Rozmowa Kwalifikacyjna z Pracodawca po Angielsku

Anna Piekarczyk

. Podajac reke, pamigtaj, aby to byt mocny 1

zdecydowany uscisk.

. Pozwdl rozméwcy prowadzi¢ rozmowg.

. Nie przerywaj osobie rekrutujace;.

. Nie garb sig.

. Utrzymuj kontakt wzrokowy z rozmoéwca.
Wazne jest roOwniez, aby na twojg twarzy
widoczne bylo zainteresowanie. Pokaz swoj

entuzjazm.

. Nie ukrywaj, Ze czego§ nie zrozumiales.

Zawsze mozesz prosi¢ o powtorzenie.
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Rozmowa Kwalifikacyjna z Pracodawca po Angielsku str. 10

Anna Piekarczyk

. Pochwal si¢ swoimi osiggni¢ciami, ale nie

popada] w samozachwyt.

. Unikaj zargonu, slangu. Tworz proste zdania,

aby mowi¢ duzo szybciej 1 pewnie;.

. W czasie rozmowy nie baw si¢ dlugopisem

czy kartka.

. Nie warto ktamac¢. Ktamstwo ma krotkie nogi.

. Pamigtaj o u§miechu. Daj si¢ pozna¢ jako
osoba pogodna. Ale nie usmiechaj si¢
bezustannie.

. Twoje odpowiedzi powinny by¢ jasne,

konkretne 1 zrozumiate. Badz komunikatywny.
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