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Czlowiek kulturalny moze poprawnej formy nie pamietac,
ale nie wolno mu pisac z bledem.
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OD AUTOROW

Coraz powszechniejsze staje si¢ narzekanie na stan ortografii polskiej w pracach pisemnych
uczniéw 1 studentoéw, w artykutach prasowych, w reklamie. Oto co pisze Andrzej Ibis Wroblewski:

To, co si¢ dzieje z ortografia, przechodzi ludzkie wyobrazenie. Nie nalez¢ do uwaznych i dro-
biazgowych czytelnikow, a juz w zadnym razie nie czytam z zamiarem polowania na bledy, ale
mimowolnie skladalem na kupke gazety z zauwazonymi blgdami ortograficznymi i ktéregos
dnia powycinatem i ponaklejalem na papier. Kto ciekawy, moze si¢ tym zbiorom przyjrze¢. Moz-
na tu znalezé bombel 1 buchajki, podruzowac 1 uposarzonych, chalas 1 podbrudek, zapru-
szenie 1 unuzac, a nawet wojka. Coraz bardziej szerzy si¢ maniera stosowania duzych liter
w tekstach hastowych. Notorycznie powtarza si¢ pisowni¢ beszczescic. Nie wiem, czy znajde
kiedys poprawng pisownie wyrazow mzyc 1 snads, bo przewaznie spotykam mrzyc 1 snac.
(Andrzej Ibis Wroblewski, Polszczyzna nam si¢ kundl, [w:] O zagrozeniach i bogactwie
polszczyzny. Red. ]. Miodek. Wroctaw 1996).

Czy znajomos¢ ortografii jest konieczna, zwlaszcza w dobie kultury wizualnej? Codziennie korzy-
stamy tez z komputeréw, w ktorych edytory tekstu 1 programy sprawdzajace poprawnos¢ ortogra-
ficzng sg coraz to precyzyjniejsze i doskonalsze (cho¢ 1 tu zdarzajg si¢ bledne ,,podpowiedzi” pro-
gramu). Ale komputer nawet ,,najnowszej generacji” nie pomoze wowczas, gdy mamy rozstrzygnac,
co wybrac: moze czy morze, tempo czy tgpo, hart czy chart, struzka czy strozka, krzyk czy kszyk.
Komputer nie zwroci uwagi, gdy naplszemy prosimy o nie paleme (zamiast: mepaleme) papiero-
sow. Zwroci natomiast uwage, gdy napiszemy niezazdrosny, nezamurowany Czy niewygaszony
1 kaze nam oddzieli¢ nze od imieslowu, namawiajgc tym samym do biedu — autorzy komputerowych
programéw korekty nie znajg bowiem zasady, ze nie z imiestowami od dobrych juz kilku lat nalezy
pisac tacznie. W takich sytuacjach przydaje si¢ dobra znajomos¢ zasad pisowni.

Czy zatem znajomos¢ ortografii jest niezb¢dna? Wsrod odpowiedzi na tak postawione pytanie mo-
zemy znaleZ¢ opinie wrecz szokujace:

Znajomo$¢ ortografii nie jest czyms istotnym. Szekspir i Milton nie umieli pisa¢ ortograficznie
[...]. Poprawna ortografia uwazana jest za co$ pozadanego czesciowo dla snobistycznych powo-
dow jako latwy sposob odrdzniania ludzi ,wyksztalconych” od ,niewyksztalconych”; czg¢sciowo
na réwni z przyjetym krojem ubrania, jako jeden z nakazéw stada; czesciowo wreszcie dlatego,
ze fanatyk prawa naturalnego nie moze znie$¢ jakiejkolwiek dziedziny, w ktérej jednostka za-
chowuje swobode.

(Bertrand Russel, Szkice sceptyczne, cyt. za: Jan Tokarski: Traktat o ortografii polskiej.
Warszawa 1978).

Ale prawo do wyboru musi wynika¢ z wiedzy ortograficznej, znajomosci zasad poprawnego pisania,
$wiadomosci istnienia i umiej¢tnodci korzystania z wariantéw ortograficznych. Taka prébe kre-
atywnego kontestowania konwencji ortograficznych podjeli futurysci — tatwo zapada w pamieé
stynne i szokujace wyrazenie Brunona Jasiefiskiego 1 Anatola Sterna nuz w bzuhu (tak brzmi tytut
jednodniowki futurystéw z 1921 rokuy).

Wprawdzie rzymska maksyma glosi: Cezara nie obowigzuje gramatyka, ale ,zwykly” uzyt-
kownik jezyka, by mdc skutecznie porozumiewac si¢ za posrednictwem pisma, musi — albo przy-
najmniej powinien — zna¢ zasady ortograficzne. Pomocne w opanowaniu wiedzy z zakresu pisowni
sg sfowniki ortograficzne, rozne pod wzgledem objetosci, zakresu, dostosowane do potrzeb 1 wy-
magan odbiorcow w roznym wieku.

Nasz stownik, liczacy 14 134 hasta, kierujemy do uczniow szkot ponadpodstawowych: gimnazja-
listéw 1 mlodziezy uczgszczajacej do szkot srednich roznego typu. Jest to grupa wiekowa niezwykfa:
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czesto nastawiona buntowniczo wobec §wiata dorostych, w ktorym obowiazuja rézne przymusy. Je-
8li odniesiemy to stwierdzenie do ortografii, zauwazymy przejawy sprzeciwu wobec norm, obserwu-
jac ulice naszych miast, w ktdre na trwale wpisala si¢ tworczo$¢ graffiti. A tu tatwo dostrzezemy
swobodg, by nie powiedzie¢ dezynwolture, w traktowaniu zasad jezykowych, w tym ortograficznych.
Wynika¢ ona moze tylez z zamierzen tworczych, wlasnie buntu, ale tez z zabawy jezykiem i jego
konwencjami, co wreszcie — bardzie] przyziemnie — z nieznajomosci norm ortograficznych.

Aby kontestacja zasad byla skuteczna, trzeba... znaé zasady, takze ortograficzne. W ich poznaniu
przydatny staje si¢ sfownik.

O pozytkach z uzywania slownika ortograficznego nie bgdziemy przekonywac: te okazg si¢ oczy-
wiste, gdy uczen — nie tylko zagladajac do niego sporadycznie, w razie potrzeby, ale tez po przeczy-
taniu wstepnego rozdziatu omawiajacego zasady polskiej ortografii — dostanie z dyktanda (dotych-
czas nielubianej, uprzykrzonej czesci lekeji jezyka polskiego) ocene wyzsza niz wezesniej, moze
nawet celujaca: to bedzie nagroda za niepopetnienie biedéw i znakomite opanowanie pisowni.

Nasz stownik rézni si¢ od innych tym, Ze zawiera nie tylko rejestr wyrazéw trudnych, czyli ta-
kich, ktore moga sprawi¢ klopot, ale tez pokazuje rézne formy ich odmiany. Dzigki temu czytelnik
dostrzeze regularne réznice pojawiajace si¢ w pisowni rzeczownikéw w réznych przypadkach licz-
by pojedynczej 1 mnogiej, przymiotnikow roznych rodzajow oraz roznych kategorii czasownika:
0s0b, czasow, trybow. Te réznice ukazujemy, umieszczajac stowo w réznych kontekstach. Tym spo-
sobem uczef poznaje mozliwosci uzycia wyrazu, dostrzega tez roznice w odmianie mi¢dzy wyra-
zami, ktore majq taka samg posta¢ podstawowsa (czyli rzeczowniki identyczne w mianowniku licz-
by pojedynczej i czasowniki identyczne w bezokoliczniku).

Wyrazenia, w ktorych wystepuje dane stowo, przynosza tez informacje o jego znaczeniu — do-
tychczasowe stowniki ortograficzne odnotowujg tylko podstawowa forme wyrazu, nie informujg
natomiast o jego znaczeniu (nie podaja tez roznych form fleksyjnych). Autorzy stownika zaktadaja,
ze znaczenie poszczegolnych stow wynika ze sposobu ich uzycia; filozofowie j¢zyka ujmuja ten po-
glad wyraznie: ,Nie szukajcie znaczenia, szukajcie uzycia wyrazu” (Ludwig Wittgenstein) 1 ,Znac¢
znaczenie wyrazenia to zna¢ zasady jego uzycia” (Gilbert Ryle). A zatem umieszczenie wyrazu
w mozliwych dla niego otoczeniach stownych pomaga w poznaniu jego znaczenia.

Stownik ortograficzny w wyrazeniach nawiazuje w swojej koncepcji umieszczania wyrazu
w kontekscie 1 podawania kilku form fleksyjnych do formuly leksykograficzne] zastosowanej
w Stowniku ortograficznym dla najmlodszych Profesora Edwarda Polariskiego (Wydawnictwo
Szkolne PWN, Warszawa 2003). Z tego stownika korzystaja uczniowie najmlodsi, z klas od pierw-
szej do czwartej szkoly podstawowej. Nasz slownik adresujemy do uczniow ze szkot ponadpodsta-
wowych — tych, ktérzy cheg doskonali¢ swoja znajomos¢ jezyka ojezystego, poznawac tajniki nie tak
znow trudnej ortografii polskiej (o czym mogg si¢ sami przekonaé, uczac si¢ jezykdw obcych,
w ktorych pisownia rowniez czasem sprawia klopoty).

Aby ulatwi¢ opanowanie pisowni, poprzedziliSmy sfownik poradnikiem dydaktycznym, ktory za-
wiera wskazowki, jak pracowac¢, aby zdoby¢ potrzebne w nauce i zyciu spolecznym kompetencje
ortograficzne.

PostawiliSmy weze$niej prowokacyjne pytanie: czy trzeba zna¢ ortografie wlasnego jezyka? Przy-
toczyliSmy tez przewrotng opini¢ brytyjskiego mysliciela. Najczgstszg jednak reakeja na pytanie
o przydatnos¢ ortografii jest zaskoczenie: przeciez to oczywiste, ze znajomo$¢ norm ortograficz-
nych jest warunkiem uczestnictwa w zyciu spotecznym, korzystania z dziedzictwa kulturowego
spoleczenstwa postugujacego si¢ danym jezykiem.

Pamigtajmy, ze znajomos¢ pisowni polega nie tylko na niepopetnianiu bfedow ortograficznych —
to jest niezbedne minimum obowigzujgce kazdego, kto nie chce zastuzy¢ na miano niedouczo-
nego. Pozwala zyska¢ swobodg w postugiwaniu si¢ jezykiem ojczystym. Umiejetno$c pisania zgod-
nego z zasadami ortograficznymi stanowi podstawe wyksztalcenia jezykowego 1 wazny skladnik
kultury jezyka.



PODSTAWOWE REGULY ORTOGRAFICZNE | INTERPUNKCYJNE
I. ORTOGRAFIA

1. Pisownia wyrazéw z o, u

W jezyku polskim gloska u jest oznaczana w pismie albo litera 6, albo litera . Postaraj si¢ zapamie-
ta¢ zasady ich uzywania, a gdyby$ miat watpliwosci, siegnij do stownika.

1.1. Piszemy ¢:
a) jesli w innych formach wyrazu lub w wyrazach pokrewnych ¢ wymienia si¢ na o, e lub a, np.

pot — polowa, niost — niesiony, niesc, sol — solny, stot — stoly,
siodmy — siedem, prog — progi, powrdcic — powracac,  pomoc — pomagac;

UWAGA: W wielu wyrazach piszemy 6, mimo Ze jest ono niewymienne, np.
20lty, 20lw, gora, skora, tchorz, wrobel, corka, plotno.

b) w zakonczeniach -ow, -0wka, -owna (nazwy miejscowosci, dopelniacz liczby mnogiej rzeczow-
nikow meskich, nazwiska, wyrazy, w ktorych te zakoficzenia sg przyrostkami dodanymi do sto-
wa gléwnego), np.

Tarnow, Glogow; panow, kasztanow; Kucowna, Adamczykowna; stalowka, pocztowka.

1.2. Piszemy u:

a) na poczatku wyrazu, np.
ucho, ufny, usta, umowa;

WYJATKI: 6w, owdzie, dwezesny, dsmy, osemka,

b) na koficu wyrazu, np.
bratu, kotu, progu, psu,;

¢) w zakoficzeniach czasownikowych: -uje, -ujesz, -uje, -ujemy, -ujecie, -ujq, -uj, -uymy, -ujcte,
np. pilnuge, pilnujesz, pilnuje, pilnujemy, pilnujecie, pilnujg, pilnwyj, pilnugmy, pilnujcie;

d) w takich zakonczeniach wyrazow, jak: -unia, -unka, -unio, -unek, -uszko, ktére nadaja wyra-
zom charakter spieszczenia, np.
babumnia, piastunka, dziadunio, sprawunek, serduszko.

2. Pisownia wyrazow z rzi z

W jezyku polskim gloska 2 jest oznaczana w piSmie albo dwuznakiem 7, albo litera 2. Postaraj si¢
zapamigta¢ zasady ich uzywania, a gdyby$ miat watpliwosci, sprawdZ pisowni¢ w stowniku.

2.1. Piszemy rz:

a) jesli w innych formach wyrazu lub w wyrazach pokrewnych 7z wymienia si¢ na 7, np.
drukarz — drukarski, wierzy¢ — wiara, mgdrze — mqdry, komputerze — komputer;
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UWAGA:  Piszemyrz w wielu czesto uzywanych wyrazach mimo braku takiej wymiany, np.
jarzebina, korzen, kurz, porzadek, rzeka, wierzba, korzystac;

b) po spolgloskach p, b, t, d, k, g, ch, j, w, np.
zaprzeczac, wybrzydzad, trzeba, drzemad, krzak, grzmot, chrzest, spojrzec, wrzqtek;
WYJATKI: 1. ksztalt, wyksztalcony, pszczola, pszenny, pszenica, bukszpan;
2. zakonczenia stopnia Wyzszego 1 najwyzszego przymiotnikow, np.
chudszy, cichszy, glupszy; najkrotszy, najlepszy, najtwardszy;
3. po przedrostkach wyrazow, ktorych czes¢ rdzenna pisze sie¢ przez 2, np.
obzarstwo, odzatowac;

¢) w zakoniczeniach -arz, -erz, -miers, -mistrs, np.
murarz, tokarz, olnierz, szermierz, kqtomiers, wicemistrs;

UWAGA: W wielu wyrazach pochodzenia obcego piszemy zakonczenie -az, -ez, np.
szantaz, blamaz, manez, papiez.

2.2. Piszemy =

a) gdy £ wymienia si¢ na g, dz, I, z, £, s w innych formach danego wyrazu lub w wyrazach pokrew-
nych, np.
wazy¢ — waga, wo3e — WOZIC, druzyna — druh,

spienigzyc — prenigdze, groge — groza, 2wezac — wqsko;

b) w zakoficzeniach -ze, -2, np.
skqdze, takze, mowze, gdyz, kiedyz.

3. Pisownia wyrazow z chi h

Do oznaczania gloski 2 w polszczyznie stuzy dwuznak ¢ oraz litera . Postaraj si¢ zapamigtac po-
nizsze reguly, a jesli bedziesz miat watpliwosci, stownik pomoze Ci je rozstrzygnac.

3.1. Piszemy ch:

a) gdy w innych formach danego wyrazu lub w wyrazach pokrewnych ¢/ wymienia si¢ na sz, np.
suchy — susza, piechota — pieszo, ropucha — ropusze, mucha — musze;

b) po literze s, np.
schludny, schowac, schemat, schlodzic;

c) na koficu wyrazu, np.
laricuch, piach, drzwiach;

WYJATKE:  druh, Boh, Czatyrdah, ajatollah, Ptah, poroh.

3.2. Piszemy h:

a) gdy & wymienia si¢ nag, 2, g, np.
wahac¢ - waga, druh — druzyna, blahy — blazen;,
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b) w przedrostkach hiper-, hipo-, np.
hipermarket, hiperbola, hipokryta.

4. Pisownia wyraz6w z zanikiem dzwigcznosci

W polszczyznie wystepuja gloski dZwieczne 1 bezdZwieczne. Czesto jednak spotgtoski dzwieczne
(b,d,g,w,2,%,2,7z,dz,d3s, dz) pisane na koncu lub w $rodku wyrazu wymawiane sg bezdzwigcz-
nie (p, 1, k, f, 5, S, 53, ¢, €, ¢z). Azeby unikna¢ bledu, nalezy poréwna¢ brzmienie tych glosek w in-
nych formach tego wyrazu lub w wyrazach pokrewnych, np.

chleb — chleba, obiad — obiadu, snieg — sniegu, krew — dokrewny, obraz — obrazem,

kozka — koza, nozka — nozek, glowka — glowa, ksiqdz — ksiedza, schadzka —schodzic.

W niektérych wyrazach wystgpuje zjawisko odwrotne: udzwigcznienie spolglosek bezdzwigcz-
nych, np.

prosba — prosic, kosba — kosic, liczba — liczyc.

Kierujac si¢ tylko wymowa, fatwo popelni¢ biad ortograficzny w takich wyrazach. BadZ wiec
ostrozny!

5. Pisownia wyrazéw z 3, ¢

5.1. Litere g piszemy:

a) w narzedniku liczby pojedynczej rzeczownikow, przymiotnikéw, zaimkow, liczebnikéw rodzaju
zefiskiego, np.

kobietg, lawkq, czerwong, stawng, tamtg, pigtq, panig;

UWAGA: W celowniku liczby mnogiej rzeczownikéw wystepuje zakoficzenie -om, np.
nauczycielom, statkom, matkom, paniom, pszczotom, polom, oknom;

b) w bierniku liczby pojedynczej przymiotnikéw, zaimkow, liczebnikow rodzaju zenskiego, np.
odwiedzac chorg matke, kupic tamtq sukienke, czytac siocdmq ksigske;

¢) w zakofczeniu czasownikow trzeciej osoby liczby mnogiej czasu terazniejszego, np.
(om1) pijq, jedzq, spig, pracujg;

d) w zakoficzeniu czasownikow trzeciej osoby liczby pojedynczej czasu przesziego przed litera /,
jesli forma bezokolicznika koficzy sie na -g¢, np.
phyngc — on plyngl, ciggngc - on ciggngl, dgc — on dgt.

5.2. Piszemy ¢:

a) w zakonczeniach niektorych rzeczownikow rodzaju nijakiego, np.
piskle, prosig, kurcze, ramig, niemowle;

b) w bierniku liczby pojedynczej rzeczownikéw zefiskich, np.
(widzg) dziewczyne, tabelg, teczke, wodg;

¢) w zakonczeniu czasownikow pierwszej osoby liczby pojedynczej, np.
(Ja) mowie, czuje, gwizdse, spig;
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UWAGA: W niektorych czasownikach piszemy zakoficzenia -em, np.
wmiem, jem, rozumient, wiem.

5.3. Piszemy g, ¢ (a wymawiamy odpowiednio o, e) przed spolgloskami /, # np.
wszigl, pociggngl, przyjgl; wzieh, szepnel, poczelr.

5.4. Piszemy g, ¢ (a wymawiamy om, on, ori lub em, en, eri) przed spolgloskamib, d, p, ¢, ¢, dz, np.
golgb, swaqd, kgpac, kqt, wziqc; trebacz, bedq, pret, piec, miedzy.

UWAGA: Warto zapamigtaé, ze w wyrazach zapozyczonych wystepuja potaczenia om,
on, em, en, np.
kompot, konto, bomba, koncert, emblemat, benzyna, tempo, dentysta.

6. Pisownia przedrostkéw i przyrostkow

6.1. Przedrostki bez-, nad-, ob-, od-, pod-, przed-, roz-, w-, ponad-, przeciw- piszemy zawsze
w takiej postaci, bez wzgledu na wymowe, np.
bezmysiny, nadjechac, obgadac, oddac, podzbior; przedwiosnie, rozdawac, wcisngc,
ponadczasowy, przeciwmgielny.

6.2. Przedrostek z- ma trzy postacie ortograficzne — zaleznie od tego, jaka gloska po nim nastgpuje:

a) przed samogloskami, spolgloskami dZzwig¢cznymi oraz przed 4, s, s, sz piszemy z-, np.
zorientowac sig, zwolac, zheblowac, zsunqgc, 2s1qsc, 2szyc;

b) przed polaczeniem ci piszemy §, np.
scisngc, scichngc, sciosac, sciszyc;

¢) przed spolgloskami bezdZwigeznymi piszemy s, np.
spudlowac, stoczyc, sczerniec, schowac.

6.3. Przyrostek -ski piszemy w zakoficzeniach przymiotnikéw, jesli temat wyrazu podstawowego
konczy sig nag, ¢h, 3, s, 83, 3, ¢, $3¢z, 1, np.
Norweg — norweski, Czech — czeski, Francuz — francuski, Sas — saski, Kalisz — kaliski,
Ksigz — ksigski, szewc — szewski, Bydgoszcz — bydgoski, Przemys] — przemyski.

6.4. Przyrostek -cki piszemy w zakonczeniach przymiotnikow, jesli temat wyrazu podstawowego
konezy si¢ nat, ¢, ¢, k, ¢z, np.
literat — hiteracki, Gliwice — gliwicki, Notec — notecki, plywak — plywacki, thacz — thacki.

6.5. Przyrostek -dzki piszemy w zakonczeniach przymiotnikéw, jesli temat wyrazu podstawowego
konezy si¢ nad, dz, ds, dz, dt, np.
grod — grodzki, Grudzigdz - grudzigdzki, L.odg — lodzki, Dobrudza — dobrudzki,
Neustadt — neusztadzki.

7. Pisownia liter i, j

7.1. Na poczatku wyrazu piszemy przed samogloska, natomiast 7 przed spoigloska, np.
Jozef, jesien, jodta, jutro, igla, iskra, indyk, Irena.



13 Podstawowe reguty ortograficzne i interpunkcyjne

7.2. Po samoglosce piszemy, np.
majowy, lejek, wujek, stoje.

UWAGA:  Bez wzgledu na wymowe nigdy nie piszemy polaczenia ji po samoglosce;
zastgpuje je samo 7, np.
awieja — zawiel, szyja — szyi, Ziotoryja — Ziotoryi, kolej — koler, swoja — swo.

7.3. Po spolgloskach (pozas, ¢, 2) piszemy zwykle 7, np.
obiad, biuro, widly, pigc sig, pilot, piach, monarchia, geografia.

7.4. Po spolgloskach s, ¢, 2 piszemyj, gdy wymawiamy te polaczenia sj, ¢j, 7, np.
Rosja, racja, Azja, pensja, poezja, kolacja.

7.5. Po spolgloskach s, ¢, = piszemy 7, gdy wymawiamy miekkie spolgloski (s, ¢, £), np.
stedzi, siano, cien, ciutac, ziarno, poziomki, Kazio.

8. Pisownia wielkich liter

8.1. Wielka literg piszemy zawsze pierwszy wyraz zdania, np.
Przyszla wiosna.
Wojtek do nas macha.

W srodku zdania zasadniczo wyrazy piszemy malg litera, ale istnieje wiele kategorii wyrazow pisa-
nych wielka litera. Postaraj si¢ zapamieta¢ najwazniejsze reguly.

8.2. Wielka litera piszemy:

a) imiona 1 nazwiska, przezwiska ludzi, imiona zwierzat, np.
Jan Brzechwa, Adam Mickiewicz, Astrid Lindgren, Jan III Sobieski, Bolestaw Chrobry,
Azor, Burek, As;

b) nazwy kontynentéw, krain, panstw, miejscowosci, ulic, placow, np.
Europa, Belgia, Slgsk, Wyzyna Lubelska, Poznan, Jastrzebia Gora, ul. Promienna,
pl. Konstytucyi;

¢) nazwy moérz, jezior, rzek, gor, wysp, potwyspow, np.
Battyk, Mamry, Warta, Sudety, Rysy, Grenlandia, Hel,

d) nazwy $wiat, np.
Boze Narodzenie, Wielkanoc, Dzieri Matki, Nowy Rok, Migdzynarodowy Dzien Dziecka;

€) nazwy organizacji, instytucji, np.
Zwigzek Harcerstwa Polskiego, Szkola Podstawowa nr 3 w Warszawie;

f) pierwsze stowo w tytutach utwordw literackich, np.
O pste, ktory jesdzit kolejg, Czarne stopy, Do przerwy 0:1, W pustyni i w puszczy;

g) wyrazy odnoszace si¢ do 0sob, ktorym chcemy wyrazi¢ szacunek (w korespondencji), np.
Droga Pani Zofio, Kochana Babciu, Pozdrowienia dla Rodzicow, catuje Cig mocno.
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9. Pisownia czastki nie

Pisownia nie z réznymi kategoriami wyrazow jest albo faczna, albo rozdzielna. Przeczytaj uwaznie
ponizsze reguly 1 postaraj si¢ je zapamietac.

9.1. Czastke nie piszemy lacznie:

a) z rzeczownikami, np.
niepokaj, nieuwaga, nieprzyjaciel, niepalenie;

b) z przymiotnikami w stopniu rownym, np.
nieuprzejmy, nienowy, niegrzeczny, niedobry;

c) z przystéwkami w stopniu réwnym (ale tylko tymi, ktére pochodza od przymiotnikéw), np.
nmietadnie, niedobrze, nierozowo, niele;

d) z wyrazami zakohczonymi na -gcy, -ny, -ty, np.
nietongcy, nietrujgcy, niechciany, niezdobyty.

9.2. Czastke nie piszemy rozdzielnie:

a) z czasownikami 1 wyrazami o znaczeniu czasownikowym, np.
nie pragnie, nie uczytby, nie bylem, nie trzeba, nie warto, nie wiadomo;

b) z przymiotnikami w stopniu wyzszym i najwyzszym, np.
nie jasniejszy, nie najjasniejszy, nie lepszy, nie najlepszy;

¢) z przystéwkami w stopniu wyzszym 1 najwyzszym, np.
nie gorecej, nie najgorecej, nie gorsej, nie najgorzey;

d) z przystéwkami w stopniu réwnym, np.
nie zawsze, nie wezoraj, nie bardzo, nie tylko;

e) z rzeczownikami, przymiotnikami, przysiéwkami, jesli zze jest wyraznym zaprzeczeniem, np.
nie prayjaciel, lecz wrag; nie dobrze, lecz wrecz wspaniale; nie ciepty, lecz wprost gorgcy.

10. Pisownia wyrazow z przedrostkami

W jezyku polskim wszystkie przedrostki (rodzime i obce) piszemy tacznie z wyrazami pospolity-
mi, np.
antynikotynowy, arcybiskup, bezodptywowy, doglebny, eksposet, ekstraklasa, kontratak, ma-
ksisukienka, minichoinka, nadzotkly, podbrzusze, przeciwnatarcie, pseudoartysta, superfor-
teca, ultradzwigk, wiceminister; wokotziemski.

11. Dzielenie wyrazow

Czasem zdarza si¢, ze przy koncu linii mamy za malo miejsca, by pomiesci¢ caly wyraz i musimy
przenies¢ jego czes¢ do nowej linii. Zwykle dzielimy takie sfowo na sylaby (nie wolno dzieli¢ wyra-
zu jednosylabowego) 1 przenosimy cz¢$¢ z nich, np.

ba-da-nie, sa-mo-chad, po-lo-wa-nie.



15 Podstawowe reguty ortograficzne i interpunkcyjne

11.1. Nie rozdzielamy liter oznaczajacych jedna gloske (cz, dz, ch, 13, sz, dZ, d2), np.
wie-cz20r, wla-dza, za-cho-wa-nie.

11.2. Nie rozdzielamy potaczenia spoigloski migkkiej (zmigkezonej literg 1) i nastepujacej po niej
litery oznaczajacej samogloske, np.
mia-sto, na-pieg-cie, dzie-cko.

11.3. Grupe spoiglosek dzielimy dowolnie, np.
1-skra, 1s-kra, isk-ra.

11.4. Rozdzielamy dwie jednakowe spdlgloski, ktore wystepuja obok siebie, np.
pan-na, wil-la, Jagiet-lo.

12. Skroéty

12.1. Wiele wyrazow wystepuje w tekstach w formie skroconej. Skracanie polega na usunigciu nie-
ktérych liter wyrazu, przy czym jesli skrot zawiera ostatnig liter¢ danego sfowa, to nie stawiamy
po nim kropki, np.
dyr. (= dyrektor), ul. (= ulica), kom. (= komisarz),
myr (= major), dr (= doktor), nr (= numer), wg (= wedlug).

12.2. Nie stawiamy kropki po skrétach jednostek miar i wag, np.
kg (= kilogram), m (= metr), t (= tona), dag (= dekagram).

IL. INTERPUNKCJA

W polszezyznie mamy dziesigé znakow interpunkeyjnych. Sg to: kropka, przecinek, §rednik, wy-
krzyknik, znak zapytania (pytajnik), dwukropek, my$Inik, nawias, wielokropek, cudzystow. Mimo
ze z wygladu niepozorne, spelniaja w tekscie bardzo wazng role: ulatwiaja odbior tekstu 1 zapew-
niaja mu jednoznaczno$¢. Omoéwimy teraz najwazniejsze reguly dotyczace ich zastosowania.

13. Kropka

13.1. Kropka koficzy wypowiedzenie (zdanie badZ rownowaznik zdania), np.
Tirudno. Przegratem. Nic tu po nas. Film bardzo mi si¢ podobal.

13.2. Kropke stawiamy po skrcie, w ktérym zastepuje ona pozostalg cz¢S¢ wyrazu, np.
ob. (= obywatel), pl. (= plac), gen. (= general), p. (= punkt).

13.3. Kropka wystepuje po liczebnikach porzgdkowych, np.
Nasza druzyna zajeta 6. miejsce w zawodach ptywackich.
Znalazlem te informacje w 12. tomie encyklopedii.

13.4. Kropke stawiamy w zapisie daty cyframi arabskimi, np.
12.06.1989, 3.11.1723.

14. Przecinek
Przecinek to najezgsciej uzywany znak interpunkeyjny. Wystepuje zaréwno w zdaniach pojedyn-

czych (majacych jedng osobowa forme czasownika), jak i ztozonych (ktore maja kilka czasownikow
osobowych).
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14.1. Stawiamy przecinek w zdaniu pojedynczym lub zlozonym przed nastgpujacymi spojnikami:
ale, lecz, wigc, zatem, czyli, np.
Pukatem, ale nikt nie otwieral.
Ksigzka byla dluga, lecz ciekawa.
Nikt nie otwieral, wigc odszedlem.
Jest mato czasu, zatem bierzmy sie do pracy.
Caty dzien oglgdal telewizje, czyli zmarnowal czas.

14.2. Zazwyczaj nie stawiamy przecinka przed spojnikami ¢, oraz, lub, albo, ani, np.
Pracowat dlugo 1 byt bardzo zmeczony.
Zaprosit calq rodzing ovaz najblizszych przyjaciol.
Pojdziemy do kina lub wybierzemy si¢ do parku.
Na wakacje wyjade w gory albo nad morze.
Nie widziatem Londynu ani Nowego Jorku.

14.3. Rozdzielamy przecinkiem jednorodne elementy wyliczenia, np.
Oglgdalismy filmy przygodowe, historyczne, fantastyczne.
Pitkarze, sprinterzy, ptywacy brali udzial w mistrzostwach.

14.4. Rozdzielamy przecinkiem zdania, w ktérych jedno zaczyna si¢ ktoryms ze spojnikéw: aby,
bo, dlatego, chociaz, gdy, jesl, jezeli, e (wprowadzaja one zdania podrzgdnie zlozone), np.
Chcial, aby mu wierzyli.

Pospiesz sig, bo sig spoznimy.

Nie zdgzyt na pociqg, dlatego przyjechat autobusem.
Chociaz czula sig juz dobrze, nie wstawala z tozka.
Odwieds nas, gdy bedziesz w Warszawie.

Jeshi bedzie padal deszcz, to pozostang w domu.
Jezeli mi sig uda, bede w siodmym niebie.

Wszyscy wiedzieli, ze Krzysztof wkrotce wyjezdza.

14.5. Stawiamy przecinek mi¢dzy zdaniami ztozonymi polaczonymi bezspdjnikowo, np.
Wizedl cichutko do klasy, usiadl, otworzyt ksigzke.

14.6. Dwoma przecinkami oddzielamy stowa i wyrazenia dopowiedziane, wtracone, nawet gdy po
wtraceniu wystepuja spojniki typu g, lub, ani, np.
Od dwoch tygodni, jak mi si¢ wydaje, nie wychodzit z domu.
Za rok, byc moze, wyjade = kraju.
Otrzymat wynagrodzenie, na ktorve zastuzyt, 1 od razu splacit caly dlug.
Bedziesz oceniany za to, co powiesz, oraz za lo, jak to powiesz.

15. Srednilk
Srednik jest znakiem oddzielajacym slabiej niz kropka, ale mocniej niz przecinek. Stuzy do od-
dzielania samodzielnych czesci wypowiedzi, np.

Dxzieni gast, zapadal zmrok; = kazdg minutq widocznosc sig pogarszala.

16. Wykrzyknik (znak wykrzyknienia)

16.1. Wykrzyknik stawiamy na koficu zdan rozkazujacych lub majacych taki charakter, np.
Stedz prosto! Nie garb si¢! Dos¢ tego!
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16.2. Wykrzyknik stawiamy po zdaniach wyrazajacych podziw, zdziwienie, gniew, np.
Coz za pigkny widok! Tak si¢ nie robi!

17. Znak zapytania (pytajnik)

17.1. Znak zapytania stawiamy na koncu zdan pytajacych, np.
Kiedy wrocisz? Czy zjadles juz obiad? Zalatwiles sprawe czy wrociles z niczym?

17.2 W zdaniach zlozonych podrzg¢dnie stawiamy pytajnik, jesli zdaniem pytajacym jest zdanie
nadrzedne, np.
Skqd wiesz, kiedy ona wroci? Dlaczego mi nie powiedziales, ze spodziewamy sie gosci?,
ale:
Zastanawiam sig, skqd dowiedzial si¢ o calym zajsciu. Zapytaj go, czy nie ma ochoty na
diugi spacer po plazy.

18. Dwukropek

18.1. Dwukropek stawia si¢ przed przytoczeniem czyjej$ wypowiedzi, np.
Ojciec czesto mawial: ,,Bqds ostrozny”.

18.2. Dwukropek stosujemy, wyliczajac cos, jesli elementy wyliczenia zostaly wezesniej ogolnie
okreslone, np.
Zwiedzil wiele kvajow europejskich: Niemcy, Holandie, Hiszpanig, Belgie.

18.3. Dwukropek stosujemy, jesli przytaczamy wyrazy, ktore chcemy objasnié, tytuly dzief, rézne
zwroty 1 wyrazenia, pod warunkiem ze uzylismy do tego celu cudzystowu lub kursywy, np.
WAraz: ,promocja” kojarzy nam si¢ dzis covaz czescie] = niskq ceng mz z przejsciem do
nastepnej klasy.

Powies¢ Henryka Sienkiewicza: ,,Potop” przeczytalem trzy razy.
Zuwrot: pacta sunt servanda znaczy tyle co: umow nalezy dotrzymywac.

19. Myslnik

19.1. MySlnika uzywamy do zaznaczenia domyslnego cztonu zdania, np.
Wiedza - to potega. Ty pojedziesz samochodem, ja — rowerem.

19.2. W dialogach mysInikiem zaznaczany jest poczatek czyjej$ wypowiedzi, np.
— Jak sig tu dostates?

— 16 moja stodka tajemnica.

19.3. Myslnikiem wydzielamy wtracone zdania i wyrazenia, np.
Ziemia — jak wam wiadomo — jest trzeciq wedtug oddalenia planetq od Slorica.

19.4. Myslnik stosujemy miedzy liczbami oznaczajacymi przyblizone wartosci, np.
Na mecz przyszio 22-23 tysigce widzow.

20. Nawias

Nawias skiada si¢ z dwoch czesci: otwierajacej 1 zamykajacej. Uzywa sie go do ujmowania dodat-
kowych wyjadnien lub wyrazow (zdan) mniej istotnych od reszty wypowiedzenia, np.
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Od wezesnego sredniowiecza w Europie (1w Polsce) rymarze wyrabiali pasy skorzane.
Adam Mickiewicz (1798-1855) to wielki polski poeta.

21. Wielokropek

21.1. Wielokropek oznacza przerwanie toku wypowiedzi, np.
Jeshi jeszcze raz sig tu pojawisz...
Ja weale... wie pan, nie myslatem, ze... — wydukat niesmiato.

21.2. Wielokropek poprzedza stowa, ktorych czytelnik si¢ nie spodziewa, np.
Spodziewalem sig najgorszego, a zza drzewa wylonit sig... maty kotek.

22. Cudzystow

22.1. Cudzystéw (podobnie jak nawias) skiada si¢ z czgSci otwierajace;j 1 zamykajacej. Uzywa si¢
go przy przytaczaniu tytulow, cytatow itp., np.
Powiedziatem sobie: ,,Dos¢ leniuchowania!”.
Ten artykut przeczytatem w ,,Polityce”.

22.2. W cudzystow nalezy uja¢ wyrazy, ktérym chcemy nada¢ przeciwne znaczenie, np.

»

Okazalo sig, ze ten ,prymus” miat gorsze oceny mz ja.

22.3. W cudzysiow ujmujemy wyrazy pochodzace z innego stylu jezykowego, np. potoczne, ktore
znajduja sie w tekscie specjalistycznym, np.
W komputerowej siect ,,wysiadty” wszystkie programy antywirusowe.





