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DOKUMENTY ZGLOSZENIOWE

Dokumenty podpisane przez doradce
podatkowego

Czy dokumenty ubezpieczeniowe mog by¢é pod-
pisywane przez doradcg podatkowego, ktory
ma upowaznienie ptatnika skiadek do uwierzytelniania
dokumentow?

ksiggowa z Otwocka

Tak. Dokumenty ubezpieczeniowe moze podpisywa¢  Dokumentacja
doradca podatkowy, ktory ma upowaznienie ptatnika  ZUS platnika
sktadek do uwierzytelniania dokumentéw, ale tylko  skladek

w zastgpstwie platnika. Dokumenty zgloszeniowe ubez-

pieczonych m usza by¢ podpisane rowniez przez osobe
zglaszana/zgloszong do ubezpieczen.

Zmiana adresu firmy

Na jakim formularzu nalezy zglosi¢ zmiang
adresu siedziby firmy oraz adresu prowadzenia
dziatalnosci gospodarczej?

ksiggowa z Radomia

Zmiang adresu siedziby firmy nalezy zgtosi¢ na formu-
larzu, na jakim dokonano zgloszenia firmy, tj. odpo-
wiednio na druku ZUS ZPA lub ZUS ZFA, zaznaczajac
w bloku I, ze jest to zmiana danych.

W przypadku zmiany adresu prowadzenia dziatalnosci
nalezy ztozy¢ dokument ZUS ZAA, wypelniajac blok
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IT ,,Dane identyfikacyjne platnika sktadek”, a nastgpnie
w bloku III w polu 01 wpisujac cyfre ,,2” (tj. zakon-
czenie prowadzenia dziatalnosci pod danym adresem),
w kolejnych za$ polach — adres nieaktualny. Natomiast
w bloku IV w polu 01 wpisuje si¢ cyfre ,,17” (tj. nowy
adres), a w kolejnych polach — aktualny adres prowa-
dzenia dzialalno$ci.

Zmiana numeru rachunku bankowego
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Na jakim druku ptatnik skiadek powinien in-
formowaé ZUS o zmianie numeru rachunku
bankowego?

ksiggowa z Krosna

Zgodnie z art. 43 ust. 4 i 5 ustawy z 13 pazdziernika
1998 1. o systemie ubezpieczen spolecznych, platnik
sktadek zobowigzany jest poda¢ w zgloszeniu platnika
numer rachunku bankowego (ZUS ZPA — blok IV pole
02; ZUS ZFA - blok V pole 02). W sytuacji gdy ptatnik
posiada wigcej niz jeden rachunek bankowy, powinien
wypelni¢ formularz ZUS ZBA, ktéry stanowi zalacznik
do formularza ZUS ZPA i ZUS ZFA.

Dane o numerze rachunku bankowego powinny by¢
aktualizowane na formularzu ZUS ZBA.

Nalezy je aktualizowa¢ w nastepujacych sytuacjach:

e zamknigcie dotychczasowego rachunku,

e zmiana/korekta danych dotyczacych podanego weze-
$niej numeru rachunku bankowego, ktora nalezy
zglosi¢ poprzez wyrejestrowanie wczesniej zgloszo-
nego numeru rachunku bankowego (ZUS ZBA blok
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IIl) oraz zgloszenie numeru rachunku wlasciwego
(ZUS ZBA blok 1V).

Przejecie firmy

Prosze wyjasnié, jakie druki powinna zlozyc
firma, ktora przejmuje w calosci inng firme,
tj. caly jej majqtek, zobowigzania oraz w trybie art. 23’
Kodeksu pracy takze pracownikow (bez rozwigzywania
i ponownego nawigzywania umow o prace).

ksiggowa z Poznania

W sytuacji gdy w wyniku polaczenia dwoch przedsie-
biorstw, jedno z nich przejmuje zobowigzania wynikaja-
ce z zawartych z pracownikami uméw o pracg w trybie
art. 23! Kodeksu pracy, dotychczasowy pracodawca
(ptatnik sktadek) zobowiazany jest wyrejestrowac
wszystkich pracownikow na formularzach ZUS ZWUA
z kodem przyczyny wyrejestrowania ,,600” (osoby, dla
ktorych wygasa stosunek pracy lub z ktérymi dany pod-
miot rozwigzuje umowg o pracg, nalezy wyrejestrowac
z kodem przyczyny wyrejestrowania ,,100”’), nowy pod-
miot (przejmujacy) za$ zobowigzany jest ztozy¢ formu-
larze ZUS ZUA za przejgtych pracownikow.

Platnik sktadek powinien takze przekaza¢ do ZUS
wyrejestrowanie platnika skladek na formularzu
ZUS ZWPA oraz formularz ZUS ZIPA, w ktorym
w bloku ,,Poprzednie dane identyfikacyjne” wpisze
dotychczasowe swoje dane, w bloku ,,Aktualne dane
identyfikacyjne” zas wpisze dane platnika przejmuja-
cego, a takze jezeli istnieje potrzeba — formularze ZUS
ZAA 1 ZUS ZBA.
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Zmiana nazwiska

Osoba, ktora kilka lat temu rozpoczeta dzia-
talnos¢ gospodarczq i ztozyla w ZUS druki
ZUS ZFA i ZUS ZUA, przed kilkoma dniami zmienita
nazwisko. Jaki w zwiqzku z tym druk musi przekaza¢ do
ZUS?

ksiegowa z Radomska

Osoba prowadzaca pozarolniczg dzialalno$¢ gospodar-
czg wystepuje w dwoch rolach: jako platnik sktadek
i jako ubezpieczony.

O wszelkich zmianach i korektach dotyczacych danych
identyfikacyjnych ptatnika skltadek (NIP, REGON,
nazwa skrocona, a w przypadku platnika sktadek
— osoby fizycznej takze nazwisko, imi¢ pierwsze,
data urodzenia albo PESEL czy seria i numer dowodu
osobistego lub paszportu) platnik zawiadamia ZUS na
formularzu ZUS ZIPA. Nalezy jednak pamigtac, ze druk
ten nalezy ztozy¢ w formie papierowej, tj. na formula-
rzu dostepnym w kazdej jednostce organizacyjnej ZUS
lub jako wydruk z aktualnej wersji programu Platnik,
w terenowe] jednostce organizacyjnej ZUS wiasciwej
dla adresu siedziby ptatnika sktadek.

Natomiast o wszelkich zmianach lub korektach do-
tyczacych danych identyfikacyjnych ubezpieczonego
(PESEL, NIP, nazwisko, imi¢ pierwsze, data urodzenia,
seria i numer dowodu osobistego lub paszportu) ptatnicy
zawiadamiaja ZUS na formularzu ZUS ZIUA.

Powyzsze oznacza, ze osoba prowadzaca pozarolnicza
dzialalno$¢ gospodarcza, ktéra zmienila nazwisko,
zobowigzana jest przekaza¢ do ZUS dokumenty: ZUS
ZIPA 1 ZUS ZIUA.
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