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Rachunkowo$¢ — stanowi oparty na dokumentach, zamkniety i bilansujacy sig¢

system ewidencji gospodarczej. Jest ona systemem ewidencyjnym, ktéry ujmuje
W sposob systematyczny i ciagly przebieg oraz skutki procesow gospodarczych wy-
stepujacych w jednostce gospodarcze;.

Pojecie to moze wydawac si¢ skomplikowane. Wystarczy wyjasnic kilka zwrotow

aby zrozumie¢ powyzsza definicje¢:

,bilansujacy si¢” — znaczy dazacy do zrownowazenia wartosci (np. przychodow
i rozchodow),

»~ewidencja gospodarcza” — pod tym pojeciem kryje si¢ wykaz, spis czynnosci,
zdarzen zachodzacych w przedsigbiorstwie, ktére sg przez niag odnotowywane
(np.: sprzedaz wyprodukowanych wyrobow, zakup samochodu firmowego, zakup
drzewa w firmie produkujacej meble),

»Systematyczny i ciagly” — czyli regularne, okresowe i bezustanne odnotowywanie
tych zdarzen,

,Jednostka gospodarcza” — czyli przedsiebiorstwo, firma, instytucja budzetowa itp.

Rachunkowo$¢ finansowa to system informacyjny odzwierciedlajacy w formie

pienig¢znej zjawiska i procesy gospodarcze zachodzace w danej jednostce, pozwalajacy
na przedstawienie jej sytuacji majatkowej, finansowej i wyniku finansowego.

)
2)
3)

4)
5)

Rachunkowos$¢ finansowa jednostki obejmuje:

przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,

prowadzenie na podstawie dowodow ksiggowych ksiag finansowych ujmujacych
zapisy zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym (dziennik, ksiega
gtéwna, ksiggi pomocnicze, inwentarz, zestawienie obrotow i sald),

okresowe ustalenie lub sprawdzenie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow 1 pasywow

wyceng aktywow i1 pasywow i ustalenie wyniku finansowego,

sporzadzanie sprawozdan finansowych:

— bilans,

— rachunek zyskéw i strat,

— informacje dodatkowe,

ponadto w jednostkach, ktorych sprawozdanie podlega corocznemu badaniu:
— zestawienie zmian w kapitale wlasnym,
— rachunek przeplywow pieni¢znych,
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6) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostatej dokumen-

tacji,

7) badanie i oglaszanie sprawozdan finansowych.

Aby rachunkowo$¢ spetiata powierzone jej zadania musi spetnia¢ okreslone

zasady. Sa to:

| 2

zasada memorialu — polegajaca na uj¢ciu w ksiggach rachunkowych oraz spra-
wozdaniu finansowym ogétu zdarzen gospodarczych dotyczacych danego okresu.
Dotyczy to w szczegdlnosci przychodow i obciazajacych je kosztow;

zasada wspolmiernosci — wedtug ktérej na wynik finansowy okresu wplywaja
wszystkie osiggniete przychody i zwigzane z tymi przychodami koszty;

zasada periodyzacji — ktora wymaga podziatu zdarzen gospodarczych na okre-
sy 1 uyymowania wynikow dziatalnosci za te okresy (rok obrotowy i wchodzace
w jego sklad okresy sprawozdawcze);

zasada istotnoS$ci — wedtug ktorej dokonujac wyboru rozwiazan dopuszczonych
ustawa 1 dostosowujac je do potrzeb jednostki nalezy zapewni¢ wyodrgbnienie
w rachunkowos$ci wszystkich zdarzen istotnych dla oceny sytuacji majatkowe;j
1 finansowej oraz wyniku finansowego jednostki. W ramach przyjetej polityki
rachunkowos$ci w danym podmiocie mozna stosowaé uproszczenia jezeli nie
wywiera to istotnego ujemnego wptywu na obraz jednostki,

zasada cigglo$ci— polegajaca na stosowaniu w kolejnych latach przyjetego sposobu
postepowania (w szczegolnosci sposobu wyceny sktadnikow majatku jednostki);
zasada ostroznej wyceny — przejawiajaca si¢ w sposobie wyceny sktadnikow
majatkowych i zaliczania przychodow, kosztow, strat i zyskow do wyniku danego
okresu;

zasada kontynuacji dzialania — wedlug ktorej przyjmuje si¢ zalozenie, ze jed-
nostka nie zamierza i nie jest zmuszona do likwidacji lub istotnego ograniczenia
swojej dziatalnosci.

v" Funkcje rachunkowosci

Funkcja informacyjna polega na dostarczaniu kierownictwu jednostki gospo-
darczej biezacych i okresowych informacji liczbowych syntetycznych (ogélnych)
oraz analitycznych (szczegdtowych) niezbednych do podejmowania decyzji
gospodarczych.

Funkcja kontrolna to wykonywanie finansowo-ksiggowej kontroli dziatalnosci
jednostki i jej sytuacji majatkowe;.

Funkcja analityczna wyraza sie poprzez tworzenie podstaw liczbowych dla
biezacej 1 okresowej analizy dziatalnosci gospodarczej jednostki.

Podstawowym aktem prawnym regulujacym zasady stosowania rachunkowosci

w podmiotach gospodarczych jest ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci
Z pozniejszymi zmianami.
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Jednostki gospodarcze zobowiazane do stosowania przepisow ustawy o ra-

chunkowosci:

a)

b)

d)

g)

spotki handlowe (osobowe i kapitatowe, w tym rowniez organizacje) oraz spotki
cywilne z zastrzezeniem pkt. b), a takze inne osoby prawne z wyjatkiem Skarbu
Panstwa i Narodowego Banku Polskiego,

osoby fizyczne, spotki cywilne osob fizycznych, spotki jawne oséb fizycznych
oraz spotki partnerskie, jezeli ich przychody netto ze sprzedazy towardw, pro-
duktéw 1 operacji finansowych za poprzedni rok obrotowy wyniosty co najmniej
rownowartos¢ w walucie polskiej 800.000 euro,

jednostki organizacyjne dzialajace na podstawie Prawa bankowego, Prawa o pu-
blicznym obrocie papierow wartosciowych i funduszach powierniczych, przepisow
o funduszach inwestycyjnych, przepisoéw o dziatalnosci ubezpieczeniowej lub
przepisdw o organizacji i funkcjonowaniu funduszy emerytalnych, bez wzgledu
na wielko$¢ przychodow,

gminy, powiaty, wojewodztwa i ich zwiazki, a takze panstwowe, powiatowe
1 wojewodzkie:

— jednostki budzetowe,

— gospodarstwa pomocnicze jednostek budzetowych,

— zaklady budzetowe,

— fundusze celowe,

jednostki organizacyjne niemajace osobowosci prawnej, z wyjatkiem spotek,
o ktérych mowa w pktaib,

osoby zagraniczne, oddziaty i przedstawicielstwa przedsigbiorcow zagranicznych,
W rozumieniu przepiséw o swobodzie dziatalnosci gospodarczej,

jednostki nie wymienione w pkt od a—f, jezeli otrzymuja one na realizacj¢ zadan
zleconych dotacje lub subwencje z budzetu panstwa, budzetéw jednostek samo-
rzadu terytorialnego lub funduszow celowych — od poczatku roku obrotowego,
w ktérym dotacje lub subwencje zostaty im przyznane.

Osoby fizyczne, spotki cywilne 0sob fizycznych, spotki jawne osob fizycznych oraz

spotki partnerskie moga stosowaé zasady rachunkowosci okreslone ustawa rowniez
od poczatku nastepnego roku obrotowego, jezeli ich przychody netto ze sprzedazy
produktéw, towardw i operacji finansowych za poprzedni rok obrotowy sg nizsze
niz rownowartos¢ w walucie polskiej 800 000 euro. W tym przypadku osoby te lub
wspdlnicy przed rozpoczgciem roku obrotowego sa obowigzani do zawiadomienia
o tym urzedu skarbowego, wlasciwego w sprawach opodatkowania podatkiem do-
chodowym.

Kwote 800.000 euro przelicza si¢ na walute polska po srednim kursie ustalonym

przez Narodowy Bank Polski, na dzien 30 wrzes$nia roku poprzedzajacego rok obro-
towy, w ktorym jednostka jest zobowigzana prowadzi¢ petng rachunkowos¢.
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1. Polityka rachunkowosci

Przez polityke rachunkowosci rozumie si¢ wybrane i stosowane przez jednost-
ke, odpowiednie do jej dziatalnosci rozwiazania dopuszczone przepisami ustawy
i zapewniajace wymagana jakos$¢ sprawozdan finansowych.

Jednostki obowiazane sa stosowaé okreslone ustawa zasady rachunkowosci rzetel-
nie 1 jasno przedstawiajac sytuacje majatkowa i finansowq oraz wynik finansowy.

2. Elementy polityki rachunkowosci

Kierownik jednostki ustala w formie pisemne;j i aktualizuje dokumentacjg opisujaca
w jezyku polskim przyjete przez nig zasady (polityke) rachunkowosci, a w szczegolnosci
dotyczace:
— okreslenie roku obrotowego i wchodzacych w jego sktad okresow sprawozdaw-
czych,
— metod wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku finansowego w zakresie,
w jakim ustawa pozostawia jednostce prawo wyboru,
— sposobu prowadzenia ksiag rachunkowych w tym:

e zaktadowego planu kont, ustalajacego wykaz kont ksiggi gtdéwnej, przyjete
zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych
oraz ich powiazania z kontami ksiggi gtéwnej,

® wykazu ksiag rachunkowych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych przy
uzyciu komputera — wykazu zbiorow danych tworzacych ksiggi rachunkowe
na komputerowych nosnikach danych z okresleniem ich struktury, wzajem-
nych powiazan oraz ich funkcji w organizacji catosci ksiag rachunkowych
1w procesach przetwarzania danych,

® opisusystemu przetwarzania danych, a przy prowadzeniu ksiag rachunkowych
przy uzyciu komputera — opisu systemu informatycznego, zawierajacego
wykaz programow, procedur lub funkcji, w zaleznosci od struktury oprogra-
mowania, wraz z opisem algorytmdow i parametréw oraz programowych zasad
ochrony danych, w tym w szczegolnosci metod zabezpieczenia dostgpu do
danych i systemu ich przetwarzania, a ponadto okreslenie wersji oprogramo-
wania i daty rozpoczecia jego eksploatacji,

— systemu stuzacego ochronie danych i ich zbioréow, w tym dowodow ksiegowych,
ksigg rachunkowych i innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych

w nich zapisow.

3. Wykaz kont ksiegi gtdwnej

W mysl ustawy wykaz kont ksiggi glownej stanowi spis kont syntetycznych stoso-
wanych przez jednostke, pogrupowanych wedtug zespotéw, stuzacych do ujecia zapisow

10



ZAGADNIENIA OGOLNE

dotyczacych zdarzen gospodarczych w porzadku systematycznym. Wykaz kont powinien
obejmowac konta bilansowe (aktywne i pasywne), niebilansowe wynikowe (koszto-
we 1 przychodowe), niebilansowe bezwynikowe (np.: ,,Rozliczenie wynagrodzen”,
»Rozliczenie kosztow dziatalnosci”). W wykazie znajdowac¢ si¢ moga réwniez konta
pozabilansowe stuzace ewidencji zdarzen, ktore nie stanowia operacji gospodarczych.

Tworzac wykaz kont ksiggi gtdéwnej uwzgledniamy przede wszystkim:
— wzor sporzadzanego przez jednostke sprawozdania finansowego,
— wymogi sprawozdawczosci podatkowe;,

— potrzeby innego rodzaju sporzadzanej sprawozdawczosci zewnetrznej (np.: gietda,
udzialowcy),

— wymogi sprawozdawczo$ci wewnetrzne;j.

4. Zasady klasyfikacji zdarzen

Zasady klasyfikacji zdarzen przyjete przez jednostke to przede wszystkim tres¢ kont
oraz ich wzajemna korespondencja. Tre$¢ konta to jego tytul wskazujacy na przedmiot
ewidencji oraz symbol cyfrowy lub literowy o dowolnej rozpigtosci znakowej. Przez
wzajemna korespondencje nalezy natomiast rozumie¢ zestawienie typowych operacji
gospodarczych bedacych przedmiotem ewidencji danego konta wraz ze wskazaniem
konta przeciwstawnego. Do zachowania zasady podwdjnego zapisu na kontach bilan-
sowych oraz niebilansowych obliguje zapis artykutu 15 ustawy o rachunkowosci.

Wskazane jest, aby przy opisie kazdego konta okresli¢c dokumenty ksiggowe,
mogace by¢ podstawa do dokonania na nim ksiggowania oraz zaznaczy¢, jaki rodzaj
salda konto moze wykazywac na koniec okresu obrachunkowego i co ono wyraza.

5. Zasady prowadzenia ksigg pomocniczych (ewidencji anali-
tycznej) i ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej

Konta ksiag pomocniczych prowadzi si¢ w szczegdlnosci dla:

> Srodkow trwatych, w tym takze srodkéw trwatych w budowie, wartosci niemate-
rialnych i prawnych oraz dokonywanych od nich odpiséw amortyzacyjnych lub
umorzeniowych,

» rozrachunkéw z kontrahentami,

» rozrachunkéw z pracownikami, a w szczegolnosci jako imienng ewidencje wy-
nagrodzen pracownikéw zapewniajacq uzyskanie informacji z calego okresu
zatrudnienia,

> operacji sprzedazy (kolejno numerowane wtasne faktury i inne dowody, ze szcze-
gotowosciag niezbedng do celéw podatkowych),

> operacji zakupu (obce faktury i inne dowody, ze szczegdtowoscia niezbgdna do
wyceny sktadnikéw aktywow i dla celéw podatkowych),
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> kosztow i istotnych dla jednostki sktadnikéw aktywow,
> operacji gotowkowych w przypadku prowadzenia kasy.

Kierownik jednostki, uwzgledniajac rodzaj i wartos¢ poszczegolnych grup rze-
czowych sktadnikdéw aktywow obrotowych posiadanych przez jednostke, podejmuje
decyzje o stosowaniu jednej z nastgpujacych metod prowadzenia kont ksiag pomoc-
niczych dla tych grup sktadnikow:

a) ewidencje ilosciowo-wartosciowa, w ktorej dla kazdego sktadnika ujmuje sie
obroty i stany w jednostkach naturalnych i pieni¢znych,

b) ewidencjg¢ ilosciowa obrotéw i standw, prowadzona dla poszczegolnych sktadni-
kow lub ich jednorodnych grup wylacznie w jednostkach naturalnych. Wartos¢
stanu wycenia si¢ przynajmniej na koniec okresu sprawozdawczego, za ktéry
nastgpuja rozliczenia z budzetem z tytulu podatku dochodowego, dokonane na
podstawie danych rzeczywistych,

c) ewidencj¢ wartosciowg obrotow i standw towaréw oraz opakowan, prowadzong
dla punktéw obrotu detalicznego lub miejsc sktadowania, ktorej przedmiotem
zapisoéw sg tylko przychody rozchody i stany catego zapasu,

d) odpisywanie w koszty wartosci materialow i towardw na dzien ich zakupu lub
produktow gotowych w momencie ich wytworzenia, potaczone z ustaleniem stanu
tych sktadnikéw aktywow i jego wyceny oraz korekty kosztow o wartos¢ tego
stanu, nie pdzniej niz na dzien bilansowy.

6. Zmiany w polityce rachunkowosci i zaktadowym planie kont

W celu rzetelnego i jasnego przedstawienia sytuacji jednostka moze, ze skutkiem
od pierwszego dnia roku obrotowego, bez wzglgdu na dat¢ podjecia decyzji, zmienié
dotychczas stosowane rozwiazania na inne przewidziane ustawa. Zmiana dotychczas
stosowanych rozwigzan wymaga roéwniez okreslenia w informacji dodatkowej wptywu
tych zmian na sprawozdanie finansowe. W takim przypadku nalezy w informacji do-
datkowej jednostki za rok obrotowy, w ktorym zmiany te nastapily, poda¢ przyczyny
tych zmian, okresli¢ liczbowo ich wplyw na wynik finansowy oraz zapewni¢ poréw-
nywalno$¢ danych sprawozdania finansowego, dotyczacych roku poprzedzajacego
rok obrotowy, w ktérym dokonano zmian.

7. Przechowywanie Zaktadowego Planu Kont

Zaktadowe plany kont i inne elementy dokumentacji opisujacej przyjete zasady
rachunkowosci trzeba przechowywac w sposob nalezyty i chroni¢ przed niedozwo-
lonymi zmianami, nieupowaznionym rozpowszechnianiem, uszkodzeniem lub znisz-
czeniem. Dokumentacj¢ przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci, zgodnie
z tre$cig nowej ustawy, nalezy trwale przechowywac przez okres nie krétszy od 5 lat
od uplywu jej waznosci.
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8. Konto ksiegowe jako podstawowe urzadzenie ksiegowe

Konto ksiegowe to podstawowe urzadzenie ksiggowe do ewidencjonowania zda-
rzen gospodarczych. W procesie ewidencjonowania zdarzen gospodarczych uzywane

jest konto dwustronne.

Nazwa konta

lewa
strona

Dt
Wn

prawa
strona

Ct
Ma

Lewa strona konta nazywana jest Debet (Dt) lub Winien (Wn).
Prawa strona konta nazywana jest Credit (Ct) lub Ma (Ma)

Zapisy na koncie nazywane sa obrotami. Obroty mogg by¢ dokonywane zarowno
po stronie Dt i Ct. R6znica pomigdzy obrotami kont nazywana jest saldem. Nazwa
salda juz uzalezniona od tego, po ktdrej stronie konta zapisy maja wyzsza wartosc.
Jezeli warto$¢ obrotéw po stronie Dt jest wyzsza niz po stronie Ct to moéwimy, ze
saldo jest debetowe. Natomiast, jezeli warto$¢ zapisow po stronie Ct jest wyzsza niz
po stronie Dt, to moéwimy, ze saldo jest kredytowe.

Konta ksiggowe dziela si¢ na konta wynikowe 1 bilansowe.
Konta bilansowe sg to te konta, ktérych salda sg uymowane w bilansie.
Konta bilansowe dzielg si¢ na konta aktywne i pasywne.

Konta aktywne sa to konta, ktdrych salda sa uymowanie w Aktywach bilansu.

Zwigkszenia ujmuje sie po stronie ,,Dt”, natomiast zmniejszenia po stronie ,,Ct”.
Saldo konta aktywnego jest saldem ,,Dt”, czyli obroty po stronie ,,Dt” sg wyzsze od
obrotow po stronie ,,Ct”.

Konto aktywne

saldo
poczatkowe

Zwiekszenia Zmniejszenia

Suma obrotéw Suma obrotéw

Dt Ct
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Konta pasywne sa to konta, ktorych salda s3 uyymowane w Pasywach bilansu.

Zwigkszenia ujmuje sie po stronie ,,Ct”, natomiast zmniejszenia po stronie ,,Dt”.
Saldo konta pasywnego jest saldem ,,Ct”, czyli obroty po stronie ,,Ct” sg wyzsze od
obrotow pod stronie ,,Dt”.

Konto pasywne

saldo
poczatkowe
Zmniejszenia Zwigkszenia
Suma obrotéw Suma obrotéw
Dt Ct

Konta wynikowe sa to konta, ktorych salda sg uymowane w rachunku zysku
1 strat i maja wptyw na wynik finansowy jednostki. Konta wynikowe dzielg si¢ na
konta przychodéw i kosztow. Konta przychodéw funkcjonuja jak konta pasywne,
a konta kosztow jak konta aktywne.

Podstawowa zasada dokonywania zapisow operacji gospodarczych jest zasada
podwdéjnego zapisu. Zasada podwojnego zapisu polega na tym, ze kazda operacja
jest na dwoch réznych kontach, po dwdch roznych stronach (czyli po stronie Dt i Ct)
1 w tej samej kwocie.

14



